Regulamin korzystania z darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych 
oraz materiałów ćwiczeniowych w
Specjalnym Ośrodku Szkolno-Wychowawczym 
 im. Marii Konopnickiej

w Wyszkowie

§ 1

1.   Niniejszy „Regulamin korzystania z darmowych podręczników, materiałów edukacyjnych  oraz materiałów ćwiczeniowych.”, zwany dalej „Regulaminem”, reguluje: 

       a) zasady związane z wypożyczaniem i zapewnieniem uczniom dostępu 
           do podręczników lub  materiałów ćwiczeniowych i edukacyjnych, 

       b) tryb przyjęcia podręczników na stan Szkoły, 

       c)  postępowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podręcznika 
           lub materiałów  edukacyjnych. 

2.    Każdy wypożyczający powinien zaznajomić się z Regulaminem korzystania 
       z darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych. 

3.    Udostępnianie materiałów bibliotecznych podlega rejestracji. 
§ 2

Ilekroć w zarządzeniu jest mowa o:

1) Szkole -  należy przez to rozumieć Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy 
im. Marii Konopnickiej w Wyszkowie;

2) Uczniu – należy przez to rozumieć ucznia realizującego obowiązek szkolny – zapisanego w księdze uczniów  Specjalny Ośrodek Szkolno-Wychowawczy
      im. Marii Konopnickiej w Wyszkowie;

3) Rodzicu ucznia – należy także przez to rozumieć opiekuna prawnego;

4) Podręcznikach – należy przez to rozumieć podręczniki, w tym materiał zastępujący lub materiał ćwiczeniowy uzupełniający podręcznik, umożliwiający realizację programu nauczania, mający postać papierową lub elektroniczną.
§ 3
1. Podręczniki, materiały edukacyjne, materiały ćwiczeniowe przekazane w ramach dotacji, są własnością szkoły i znajdują się w zasobach biblioteki szkolnej;

2. Podręczniki przekazane do biblioteki szkolnej są przyjmowane na stan księgozbioru, katalogowane wg ogólnie przyjętych przepisów i rejestrowane 
w księdze inwentarzowej podręczników;

3. Podręczniki i materiały edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji winny być użytkowane przez okres co najmniej 3 lat.
4. Biblioteka szkolna nieodpłatnie wypożycza uczniom podręczniki lub materiały edukacyjne i ćwiczeniowe mające postać papierową, zapewnia dostęp 
do podręczników   lub materiałów edukacyjnych mających postać elektroniczną;
5. Materiały ćwiczeniowe są nieodpłatnie udostępniane lub przekazywane uczniom, bez konieczności zwrotu.
6. Dołączone do podręcznika płyta CD stanowi integralną część podręcznika 
      i należy ją zwrócić wraz z podręcznikiem. Zagubienie płyty CD skutkuje 
      koniecznością zwrotu kosztów całego podręcznika.

§ 4
1. Do wypożyczania podręczników uprawnieni są uczniowie klas I- III 

i IV- VIII szkoły podstawowej objętych rządową dotacją;
2. Wychowawca klasy ma obowiązek zapoznać uczniów 

     i rodziców z Regulaminem korzystania z darmowych podręczników.
3. Rodzic/ opiekun prawny potwierdza podpisem fakt zapoznania się 
      z Regulaminem i wzięcie odpowiedzialności za wypożyczone dziecku  

      podręcznik, materiał edukacyjny (załącznik nr1).
4.  Przekazanie materiałów ćwiczeniowych następuje w formie protokołu  

     zbiorczego  dla danej klasy, podpisanego przez rodziców/ opiekunów  

     prawnych (załącznik nr 3);

5. Uczeń nie będzie mógł otrzymać książek do następnej klasy lub kolejnej części podręcznika, jeśli nie rozliczy się z uprzednio wypożyczonych podręczników.

6. Uczeń, który w trakcie roku szkolnego z powodów losowych rezygnuje 
z edukacji w szkole, zobowiązany jest zwrócić otrzymany podręcznik 
i materiały edukacyjne lub ćwiczeniowe.
7.  Uczeń zobowiązany jest do oddania wypożyczonych podręczników 

i materiałów edukacyjnych w terminie poprzedzającym zakończenie roku szkolnego. 

§ 5 

1. Podręczniki, materiały edukacyjne, przekazane w ramach dotacji 
są wypożyczane (użyczane) uczniom szkoły na okres danego roku szkolnego.

2. Wyposażenia (użyczenia) podręczników dokonuje się uczniom 
do 15 września, pod obecność wychowawcy, w wyznaczonych dniach przez bibliotekarza oraz kolejne części podręczników w ciągu  7 dni od dnia dostarczenia  poprzedniej części podręczników do biblioteki.

3. Wypożyczający mają obowiązek sprawdzenia stanu podręcznika, ewentualne uszkodzenia natychmiast zgłosić wychowawcy 
lub bibliotekarzowi.

4. Uczniowie, których nie będzie w szkole w dniu wypożyczenia/ oddania podręczników, będą zobowiązani do indywidualnego zgłoszenia się do biblioteki szkolnej.
§ 6
1. Uczeń ma obowiązek używania podręczników i materiałów edukacyjnych zgodnie z ich przeznaczeniem,  dbania o ich walor estetyczny i użytkowy, w szczególności do ochrony przed:
a) wyrywania kartek z podręcznika;
b) nacinania kartek nożyczkami;
c) brudzenia i sklejania  jakimikolwiek substancjami;
d) samowolnym oklejaniem  kartek i okładek np.  taśmą, naklejkami, okleinami;
e) notowaniem, rysowaniem, wpisywaniem informacji 
w podręcznikach.
2. Podręczniki i materiały ćwiczeniowe należy obłożyć.
3. Dopuszcza się używania ołówka z celu zaznaczenia (np. pracy domowej).
4. Wraz z upływem terminu zwrotu uczeń powinien powycierać wszystkie wpisy ołówkiem i oddać w stanie nienaruszonym do biblioteki szkolnej wszystkie wypożyczone podręczniki wraz z ich dodatkowym wyposażeniem.
§7
1. Przez uszkodzenia podręcznika rozumie się nieumyślne zabrudzenie, zgniecenie lub rozerwanie, które nie umniejsza jej wartości i umożliwiające ich dalsze użytkowanie.
2. Przez zniszczenie podręcznika rozumie się umyślne lub spowodowane przez zaniedbanie użytkownika (znaczne zagniecenia, zalanie, trwałe zabrudzenie,  rozerwanie stron, okładki lub grzbietu, podpisanie lub porysowanie, zagubienie kartek lub inne uszkodzenia fizyczne), które pomniejszają wartość użytkową i estetyczną podręcznika i materiałów edukacyjnych, uniemożliwiają ich pełne użytkowanie w następnych latach.
3. Oceny stopnia ewentualnych uszkodzeń książki , dokonuje komisja 
w składzie:

a) wychowawca  klasy;
b) nauczyciel przedmiotu;
c) nauczyciel bibliotekarz.
W sytuacjach spornych ostateczną decyzję podejmuje Dyrektor.

4. W przypadku zniszczenia podręcznika szkoła może żądać od rodzica/opiekuna prawnego , ucznia zwrotu kosztu podręcznika, materiału edukacyjnego. Kwota ta stanowi dochód budżetu państwa;
5. W przypadku zagubienia/ zniszczenia podręcznika,  rodzic/ opiekun prawny, uczeń są zobowiązani do pokrycia kosztów zakupu nowego podręcznika.  Wpłat dokonuje się w sekretariacie szkoły na podstawie protokołu, (załącznik nr.2).
6. Wartość podręczników dla klas 1-3 Szkoły Podstawowej określa w każdym roku szkolnym Ministerstwo Edukacji Narodowej.  Wyjątek stanowią książki 
do nauki j. angielskiego w klasach 1-3 szkoły podstawowej, podręczniki do klas 
4-8 szkoły podstawowej zakupione z dotacji. W tym przypadku cena określana jest na podstawie ceny publikacji określonej przez Wydawnictwo (do wglądu 
w bibliotece szkolnej).
§ 8
Na podstawie art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informuję, że administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Ośrodek Szkolno-Wychowawczy w Wyszkowie (07-200), przy ul. Zakolejowej 15, którego reprezentuje Dyrektor. Pełna treść klauzuli informacyjnej dot. przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz danych osobowych Pani/Pana dziecka znajduje się w Sekretariacie raz na stronie internetowej szkoły: http://www.osw.wyszkow.com.pl/. 
Zgodnie z treścią rozporządzenia, o ochronie danych osobowych
 z dnia 27 kwietnia 2016r informuje się, iż:

· Dane  zawarte w załączniku nr 1,2, 3  będą  przetwarzane  na  podstawie  obowiązku prawnego,   do   którego  zobowiązani są pracownicy biblioteki szkolnej, wychowawcy klasy, Dyrektor Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego, im. Mari Konopnickiej w Wyszkowie, w  celu  wypożyczanych  zbiorów,  w  tym dochodzenia  ewentualnych  roszczeń  prawnych  biblioteki  oraz    na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą zgodnie  z  treścią  ogólnego  rozporządzenia  o ochronie danych osobowych z dnia 27kwietnia 2016r.

· Podanie  danych  jest  niezbędne  do  zarejestrowania i  obsługi czytelnika.  Podanie    danych w celu  powiadamiania  jest dobrowolne.

· Dane    czytelnika, rodziców/opiekunów prawnych   będą    przechowywane    przez    okres pozostawania  czytelnikiem  Biblioteki,  jednak  nie  dłużej  niż  5 lat od końca roku szkolnego.

· Czytelnik posiada prawo dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia  danych,  prawo  do  wniesienia  sprzeciwu,  prawo do  cofnięcia  zgody  w  dowolnym  momencie  bez  wpływu  na zgodność 
 z  prawem  przetwarzania,  którego  dokonano  na podstawie zgody przed jej cofnięciem.

ZAŁĄCZNIK NR 1

Wyszków, dnia………………………………………..

Oświadczenie klasy………..

Przyjmuję do wiadomości postanowienia Regulaminu korzystania z darmowych podręczników lub materiałów edukacyjnych. Biorę na siebie pełną odpowiedzialność finansową za wypożyczone przez córkę/syna podręczniki będące własnością biblioteki Specjalnego Ośrodka Szkolno-Wychowawczego im. Marii Konopnickiej 
w Wyszkowie.
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ZAŁĄCZNIK NR2

……………………………………                                                                                 Wyszków, dnia………………………….

Pieczęć szkoły

Protokół

Zagubienia/znacznego zużycia podręcznika wykraczającego poza jego zwykłe 
zużycie/ zniszczenie podręcznika*

sporządzony dnia ………………………………
Przez komisję w składzie:

1……………………………………………………………….

2……………………………………………………………….

3……………………………………………………………….

W obecności ………………………………………………………………………………

                            (Imię i nazwisko rodzica/opiekuna prawnego)

1. Komisja stwierdza, że podręcznik o   nr inwentarzowym……………….

 o wartości ……………………został:

      a) zagubiony

      b) znacznie zużyty (poza zwykłe zużycie)

      c) zniszczony.*

2. Zwrot kosztów zakupu nowego podręcznika wynosi……………….

Podpisy członków komisji:

1………………………………

2………………………………

3………………………

                                 Podpis rodzica/opiekuna prawnego ……………………………….

* Niepotrzebne skreślić
ZAŁĄCZNIK NR 3
Wyszków, dnia………………………….

Zbiorczy protokół przekazania uczniom klasy…….. materiałów ćwiczeniowych

Autor i tytuł pozycji : ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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